Mettez de
l'ordre dans
vos papiers

Et si l'on profitait du
ménage de printemps
pour jeter quelques
papiers! Oui, mais avant,
sachez combien de
temps vous devez les

. conserver.

ASSURANCES
Quittance, avis d’échéance,
résiliation, contrat, preuve
de reglement: 2 ans.

"@Pour lassurance vie: 10 ans

afin que le bénéficiaire du
contrat puisse en prendre
connaissance.

m Pour un dommage corpo-
rel: 10 ans.

VEHICULE

m Procés-verbal pour amen-
de forfaitaire: 3 ans.
mFactures d’achat et des répa-
rations: durée de conserva-
tion du véhicule, plus deux
ans en cas de revente.
mRelevé d’informations déli-
yré par lassureur en fin de
contrat, qui indique le coef-
ficient bonus malus: perma-
nent.

BANQUE

mUn cheque doit étre encais-
sé au plus tard 1 an et 8 jours
a partir de son émission.

m Le justificatif de contrat
de prét immobilier ou de
consommation: 2 ans apres
échéance.

mLe relevé de compte : 5 ans.

IMPOTS

mDéclaration de revenus et
avis d'imposition: 3 ans.

m Avis de taxe fonciere et de
taxe d’habitation (bientot
obsolete!): 1 an.

FAMILLE v

m Acte d’état civil, jugement
de divorce, jugement d’adop-
tion, avis de reconnaissance
d'un enfant, contrat de maria-
ge, convention de Pacs, livret
de famille, diplomes: perma-
nent.

LOGEMENT

m Titre de propriété: perma-
nent.

@ Factures d’électricité, de
gaz et d'eau: 5 ans.

m Factures de téléphone fixe,
mobile et internet: 1 an.

m Restitution de matériel, tel
la « box »: 2 ans.

m Facture de travaux de gros
ceuvre: 10 ans; de petits tra-
vaux: 2 ans.

m Certificat de ramonage:
1 an.

= Attestation d’entretien de
la chaudiere: 2 ans.

m Contrat de location, état
des lieux, quittance de loyer:
durée de la location, plus
3 ans.

mJustificatif de PAPL: 3 ans.

APPAREILS MENAGERS

Tous les papiers doivent étre

- conservés jusqualafindela

garantie.
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TRAVAIL

mBulletins de salaire, contrats
de travail, certificats de tra-
vail: jusqua la liquidation de
la retraite.

mBulletin de paiement de la
pension de retraite: perma-
nent.

PAPIERS MILITAIRES
mLivret et attestation des
services accomplis: perma-
nent.

SANTE
m Récapitulatifs de rembour-
sement: 2 ans.
mOrdonnances: 5 ans.
m Carnet de vaccination, car-
net de santé, carte de groupe
sanguin, certificats médicaux
et examens médicaux: per-
manent.
A savoir : les délais de conser-
vation continuent apres le
déces du défunt, car certains
documents peuvent prouver
des dettes ou des créances
transmises aux ayants droit,
et des prestations sociales
versées apres le déces peu-
vent étre recouvrées aupres
des ayants droit pendant
5 ans apres le déces.
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